	Шапка предприятия (места работы)

ООО «………..»


	Реквизиты 


г. Москва






Генеральному директору

«__» ________  г.





Г-ну ……………………..


Руководство ООО «………..» просит Вас оказать содействие в оформлении общегражданского заграничного паспорта для нашего сотрудника Иванова Ивана Ивановича, выезжающего в служебную командировку по линии вашей организации в ……… (страна) на конференцию. 

С уважением,

Генеральный директор ООО «………..»                             ………………

